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[bookmark: _GoBack]岗位信息收集表
	实习企业基本信息

	公司名称
	
	通讯地址
	

	联系人
	
	部门及职务
	

	手机
	
	邮箱
	

	企业官网
	
	招聘人数
	

	公司简介
（500字内）
	

	实习岗位信息

	实
习
岗
位
	岗位1
	实习岗位名称：                
实习部门：
岗位数量：   个  

	
	
	岗位职责：
录用标准：

	
	岗位2
	实习岗位名称：                
实习部门：
岗位数量：   个  

	
	
	岗位职责： 
录用标准： 
 

	实习地址
	
	工作语言
	

	实习生主管
	
	职务
	

	电话
	
	邮箱
	

	申请实习岗位所需材料
	1、 个人简历
2、
3、
......

	是否有机会转正
	 是                         否

	如因疫情受限，是否接受远程实习
	 是                         否

	实习津贴（税前）
	 有（          元/月）      无

	是否需要体检
	 是                         否

	工作餐
	

	住宿
	





