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各申报单位：
根据《省工业和信息化厅 省财政厅关于组织2019年度省级工业和信息产业转型升级专项资金项目申报的通知》（苏工信综合〔2019〕426号）要求，本年度专项资金采取无纸化线上申报并采用电子签名和签章。相关办理和使用须知如下：
一、办理须知
1、2015-2018年度已经申请过电子签章的企业，原电子签章系统中可以继续使用，本次无需重新采集单位公章，只需办理《个人电子签名申请表》即可；前期未申请过电子签章和电子签名的企业需提交资料新增办理。
2、申请单位填写附件1《单位电子签章申请表》，打印并加盖申请单位公章；个人电子签名办理请打印附件2《个人电子签名申请表》并使用黑色签字笔在签名采集区手写签字。
3、请将以上材料按要求扫描后发送到电子印章厂商昆山百润科技股份有限公司指定邮箱免费办理。
二、使用须知
申报单位在专项资金申报系统中填写完项目申报表后，点击页面上盖章和签字的按钮，在弹出的列表框中选择对应的签章或签名即可实现加盖。
三、注意事项
1、扫描电子签名印章申请表时，扫描分辨率设置在300 dpi以上彩色方式，扫描后文件保存为“本公司名称.jpg”，如“昆山百润科技股份有限公司.jpg”；2、申请单位需同时提交单位营业执照副本复印件、电子签章使用人身份证复印件，加盖公章后扫描随申请表同时发至指定邮箱以备审查；3、一张《个人电子签名申请表》可采集五人手写签名，如遇单位申报人员较多时，可将本表复印后继续采集。4、电子签名和签章办理周期为三个工作日，请申请单位准备相应申请材料并尽快提交至指定邮箱，避免影响单位的正常申报工作。
联系人：胡永吉
电话：025-88017300，4008-862-362
邮箱：cneseals@163.com

   附件：1.《单位电子签章申请表》
2. 《个人电子签名申请表》  
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附件1
单位电子签章申请表
	单位基
本信息
	单位工商注册全称
	

	
	统一社会信用代码
	

	
	单位邮政地址
	

	联系人
信息
	印章使用人姓名
	
	手机
	

	
	身份证号
	
	邮箱
	

	
	单位负责人姓名
	
	手机
	

	单位承诺
	本单位郑重承诺在办理单位电子印章时提供申请表及相关附件全部真实有效，如有虚假所带来的一切法律责任由本单位承担。
        申请单位盖章：
日期：

	业务事项
	申请单位电子印章：□新办印章

	印章外观采集
	印章1                      印章2（备用）


注意事项：
1、 请将印章用力均匀的盖在印章外观采集框内，框内不要有其他文字和痕迹，尽量盖得清晰饱满，切勿压线。
2、 为确保印鉴图像清晰，请预留2份印鉴图像，制作时将采用清晰的那一份。
3、 申请表请勿折叠，填写完成后请将分辨率设置为300dpi及以上的彩色方式扫描。
附件2
个人电子签名申请表
	单位工商注册全称
	
	单位统一社会信用代码
	

	业务事项
	申请个人电子签名：□新办签名

	个人签字外观采集
（空白框为签名采集区）
	1姓名（正楷）：
	持章人信息

	
	
	身份证号
	

	
	
	手机号
	

	
	2姓名（正楷）：
	持章人信息

	
	
	身份证号
	

	
	
	手机号
	

	
	3姓名（正楷）：
	持章人信息

	
	
	身份证号
	

	
	
	手机号
	

	
	4姓名（正楷）：
	持章人信息

	
	
	身份证号
	

	
	
	手机号
	

	
	5姓名（正楷）：
	持章人信息

	
	
	身份证号
	

	
	
	手机号
	


注意事项：
4、 请用黑色签字笔在签名采集区手写签字，框内不要有其他文字和痕迹，尽量签的清晰饱满，切勿压线。
5、 请单位内需采集签字超过5个，请另附表格并将签名序号依次顺延。
6、 申请表请勿折叠，填写完成后请将分辨率设置为300dpi及以上的彩色方式扫描。

