
苏州工业园区企业外地返岗人员、异地通勤人员

信息上报操作指南

一、 平台访问地址

经济大脑企业服务一张网

https://qytt.sipac.gov.cn/s/fywdls

二、 用户登录

请使用园区一网通办统一用户登录，本功能需由企业指定专员才

可操作。您可以使用电子营业执照，或管理员账号（如：super）的

用户进行登录。

选择【企业用户】，点击【去登录】，通过跳转一网通办登录入口

进行登录。

三、 填报信息

1. 登录后进入填报说明，点击【我要填报】进入页面。



2. 进入“苏州工业园区企业外地返岗人员、异地通勤人员信息上

报”页面，点击【下载模板文件】，下载填报模板，模板文字名称为

【园区企业防疫外地来苏人员信息采集模板】。

3. 填写信息：

该模板三部分内容，分别为：企业信息总表，异地通勤人员

信息表和外地返岗人员信息表。

请特别注意： 【*】表示必填项，请务必认真填写。



1) 企业信息总表：

 企业名称：请务必正确填写【企业全称】。

 所属功能区：下拉选择企业所属功能区。

 信息申报类型：

i. 如果有“外地返岗人员（（包括出差、旅行或者其他原因返

苏））”或者“异地（苏州大市外）通勤人员”请下拉选择【数

据申报】，并对应填写【异地通勤人员信息表】和【外地返岗人

员信息表】，详见下方说明；



ii. 如果企业当日无外地出差返岗人员及异地通勤人员，请下

拉选择【“0”申报】，无需填写【通勤人员信息表】和【外地返

岗人员信息表】，结束本次填报并直接上传系统，详见下方第 4

点说明。

2) 异地通勤人员信息表：请按填写说明填写信息。



3) 外地返岗人员信息表：请按填写说明填写信息。

 请注意：【返苏日前 14 填旅居地】如涉及多个地区，请务

必用英文逗号分隔，否则无法上传系统。

4. 保存文件，点击【上传文件】，上传填写后的【园区企业防疫

外地来苏人员信息采集模板】。

5. 上传成功后点击【选择联系人】，选择对应联系人。



6. 点击【提交】，弹出【提交确认】提示框，点击【确定】完成本次

信息填报。


