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一、系统模块

1.1 首页



1.2 项目申报

1.3 项目查询



二、使用说明

2.1 登录界面

2.1.1 账号

登录账号为手机号

2.1.2 手机验证码

需实时发送的登录 6 位验证码

2.1.3 图形验证码

由大小写字母、数字组成（注意此处验证区分大小写）

2.2 系统抬头

下图所示为该系统抬头

a. 左边展示系统名称“首台（套）重大技术装备保险补偿项目申报平台”；

b. 右边展示登录账号名称：申报企业角色展示单位名称；

c. 点击账号名称可直接退出系统。



2.3 首页

申报企业角色首页

上图为申报企业角色首页，分为三个区域

区域一：首页欢迎抬头展示

区域二：待办事项展示

a. 申报企业的待办事项展示状态为“草稿”、“返回修改”的申报单（只展示申报单位

为登录账号的申报单）；

b. 单条待办事项展示申报单的“装备名称”、“申报时间”两项数据

区域三：待办事项状态展示及“详情”按钮

a. 申报企业待办事项的状态有“草稿”、“返回修改”这 2 个，一旦申报单提交成功，

在首页就不会有“待初审”的数据了；

b. 点击蓝色的“详情”按钮，页面自动跳转至该申报单的“项目详情”页面，如下图



2.4 项目申报

仅申报企业角色有此权限，项目申报初始页面如下图，分“首次申报”、“续保申报”2 个入

口

2.4.1 首次申报

（1）申报单位信息

点击上图“首次申报”的“立即进入”按钮，可进入申报页面，申报页面由页面抬头、申报

进度条、基本信息、发明专利、底部按钮 5 个部分组成，下面来分别介绍：

A. 页面抬头

首保申报的页面抬头固定在左上角“首次投保申报”，如下

B. 申报进度条

在页面抬头下方，项目申报分为“申报单位信息”、“投保装备信息”、“用户信息”、“投

保信息”、“附件上传”、“预览”、“完成”7 步。申报填写到哪一步进度条就跟随高亮到

哪一步



C. 基本信息

①一个新企业首次进行申报的时候，进入“申报单位信息”，其基本信息部分数据为空，

如下图（带“*”项为必填项）

②企业一旦有提交申报成功的数据，再次从“首次申报”的“立即进入”按钮进入申报

页面时，“基本信息”全部带出上次填写的数据（每次取最近的上一次数据，所有数据支持

修改），如下图

D. 发明专利

①首次进入，“发明专利”列表为空，如下图

“发明专利”有 2 种新增方式，一是批量新增，二是逐一新增：



批量新增：

第一步：点击图（2.4.1-01）的“批量新增”按钮，弹出图（2.4.1-01）“批量导入”弹

窗

图（2.4.1-01）
第二步：点击“下载空的模板表格”按钮，打开表格如图（2.4.1-02），按需录入表格数

据（全部必录）并保存表格

图（2.4.1-02）
第三步：点击图（2.4.1-01）中的“选择文件上传”按钮，上传第二步保存的模板表格，

数据会同步更新到“发明专利”列表，并有“导入成功”提示，如图（2.4.1-03）

图（2.4.1-03）
逐一新增：



第一步：点击图（2.4.1-04）“+新增”按钮，弹出“新增专利信息”弹窗

图（2.4.1-04）
第二步：在“新增专利信息”弹窗录入数据（带“*”为必填），点击“提交”按钮，数

据会同步更新到“发明专利”列表

②非首次进入，“发明专利”带出上次填写的数据（每次取最近的上一次数据，支持修

改）

③删除：选中列表中需要删除的任意一条/多条专利数据，点击“删除”按钮，即可删

除所选数据，如图（2.4.1-05）；如果没有选中任意一条数据，点击“删除”按钮，会提

示“至少选中一行才能删除!”，如图（2.4.1-06）

图（2.4.1-05）

图（2.4.1-06）
④修改：点击下图“修改”按钮，弹出“修改专利信息”弹窗，弹窗数据自动带出所选

修改的专利列表数据，所有数据可修改，修改完成点击弹窗“提交”按钮即可，修改的

数据会同步到专利列表中，并提示“操作成功”



E. 底部按钮

“申报单位信息”页面底部按钮有“上一步”、“下一步”2 个，如下图所示

上一步：

此页面“上一步”按钮置灰不可点

下一步：

页面必填数据全部录入完毕，点击下一步，页面跳转到“装备信息”页面，并提示“新

增单位信息成功”，如下图



（2）投保装备信息

“投保装备信息”页面由页面抬头、申报进度条、装备信息、装备质检情况、底部按钮 5
个部分组成，下面来分别介绍：

A. 页面抬头

同“申报单位信息”

B. 申报进度条

高亮到第二步“投保装备信息”，如图（2.4.1-07）

C. 装备信息

如图（2.4.1-07）所有字段初始状态为空（带“*”为必填）

图（2.4.1-07）

D. 装备质检情况

如图（2.4.1-08）所有字段初始状态为空（带“*”为必填）



图（2.4.1-08）

E. 底部按钮

“投保装备信息”页面底部按钮有“上一步”、“下一步”2 个，如下图所示

上一步：点击“上一步”按钮，页面回到“申报单位信息”

下一步：页面必填数据全部录入完毕，点击下一步，页面跳转到“用户信息”页面，并

提示“新增投保装备信息成功”，如下图

（3）用户信息

“用户信息”页面由页面抬头、申报进度条、用户信息、底部按钮 4 个部分组成，下面来

分别介绍：

A. 页面抬头：同“申报单位信息”

B. 申报进度条：高亮到第三步“用户信息”，如图（2.4.1-09）
C. 用户信息：如图（2.4.1-09）所有字段初始状态为空（带“*”为必填）

图（2.4.1-09）
D.底部按钮

上一步：点击“上一步”按钮，页面回到“投保装备信息”

下一步：页面必填数据全部录入完毕，点击下一步，页面跳转到“投保信息”页面，并提示

“新增用户信息成功”，如下图



（4）投保信息

“投保信息”页面由页面抬头、申报进度条、投保信息、底部按钮 4 个部分组成，下面来

分别介绍：

A. 页面抬头：同“申报单位信息”

B. 申报进度条：高亮到第四步“投保信息”，如图（2.4.1-10）
C. 投保信息：如图（2.4.1-10）所有字段初始状态为空（带“*”为必填）

图（2.4.1-10）
D. 底部按钮

上一步：点击“上一步”按钮，页面回到“用户信息”

下一步：页面必填数据全部录入完毕，点击下一步，页面跳转到“附件上传”页面，并提示

“新增投保信息成功”，如下图

（5）附件上传

“附件上传”页面由页面抬头、申报进度条、附件上传、底部按钮 4 个部分组成，下面来

分别介绍：

A. 页面抬头：同“申报单位信息”

B. 申报进度条：高亮到第五步“附件上传”，如图（2.4.1-11）



图（2.4.1-11）
C. 附件上传：分 项目申请表、设备销售合同、外交材料及翻译、保单及发票、质检

报告、装备产品交互证明、其它材料 7 大类，如图（2.4.1-11）
①项目申请表

如图（2.4.1-11），先点击“下载”按钮下载模板，下载模板并完善信息后，保存为 pdf
格式；然后点击“选择文件上传”即可（最大支持 100M、可删除）

②设备销售合同、外交材料及翻译、保单及发票、质检报告、装备产品交互证明、其

它材料

点击“选择文件上传”即可（最大支持 100M、可删除）

D. 底部按钮

上一步：点击“上一步”按钮，页面回到“投保信息”

下一步：页面必填数据全部录入完毕，点击下一步，页面跳转到“预览”页面，并提示

“提交成功”，如下图

（6）预览

“预览”页面由 页面抬头、申报进度条、基本信息、发明专利、装备信息、装备质检情况、

用户信息、投保信息、附件信息、底部按钮 组成。数据全部展示为前面几步所录入的数

据，只读，其中“附件信息”如下图

附件信息：

①统计附件数量



②附件可点击查看：点击附件，可弹出下图查看窗口在线查看所上传的附件

③展示附件上传时间（xxxx 年 xx 月 xx 日）

底部按钮：

上一步：点击“上一步”按钮，页面回到“附件上传”

提交：点击“提交”按钮，页面跳转到第七步“完成”页面，如下图

2.4.2 续保申报

点击下图“续保申报”的“立即进入”按钮进入续保列表



（1）续保列表

续保列表展示逻辑：三个条件同时满足，项目才会出现在续保项目清单

中

①申报类型为首次申报

②申报状态为专家评审通过

③当年申报中的续保板块的项目必须是上一年度的项目（即 n-1）

点击“申请续保申报”进入续保申报页面

（2）申报单位信息

抬头为“续保申请”；其它信息由所续保的上年保单数据自动带出，可 修改

（3）投保装备信息

自动带出所续保的上年保单数据，其中“对应目录版本”、“对应目录编号”2 个字

段续保时不支持修改，其它字段可修改



（4）用户信息

自动带出所续保的上年保单数据，可修改；如果是历史数据导入的，需要录入

（5）投保信息

该页面新增“首次获得保险补贴年份”、“上一年度获得保费补偿资金”2 个

字段，如下图

（6）附件上传

续保附件上传只有“项目申请表”、“保单及发票”、“其它材料”3 大类型。全部需

要重新上传，不带出上年数据，规则同首次申报



（7）预览

同首次申报

2.5 项目查询

（1）项目查询页面分为两部分，搜索区域和展示区域。

a.搜索条件均可进行模糊搜索，输入后查询后给出对应条件的申报单信息

（2）点击查看按钮进入项目详情页面，页面展示为之前填写的所有信息及审批轨迹。

（3）操作条件还有其他进行判断的按钮（修改、删除、查看）。

展示条件：

修改：账号角色为企业并且当前申报单状态为“草稿”或“返回修改”

删除：账号角色为企业并且当前申报单状态为“草稿”或“返回修改”

查看：所有都能查看
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