附件4： 

苏州工业园区人才酬薪补贴申领操作手册

1、 访问路径
本业务需要申请单位通过“苏州工业园区一网通办”注册登录申请。注册登录如有问题，请联系一网通办技术支持咨询：0512-66680236、信箱one@sipac.gov.cn。
[bookmark: _Hlk53674836]打开苏州工业园区人才服务一网通办https://tsc.sipac.gov.cn/one点击人才补贴->人才薪酬补贴申领，点击底部“在线办理”进入园区人才薪酬补贴申领系统。
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[image: ]
2、 功能说明
1、系统填报
进入人才薪酬补贴申领办理页面，企业在可申请业务列表中找到对应的申请单，点击“补贴申请”。
[image: ]
进入申请单页面，需完成以下内容：
1）企业基本信息系统自动带出，请在“联系人信息”和“账户信息”模块，选择联系人和账户，若无，可新增。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]2）请在“业务信息”模块确认受补贴人员身份信息和8月31日前在职情况，离职人员系统将自动扣减其补贴金额。
3）请在“附件信息”模块对照附件信息提示上传相关证明材料；
[image: ]
线上填报完成后请申报单位及时登录系统查看业务进度和审核结果。
[image: ]
2、打印、上传收据
系统将在规定时间（具体时间请参照通知）内启动，请再次登录苏州工业园区人才服务一网通办https://tsc.sipac.gov.cn/one点击人才补贴->人才薪酬补贴申领，点击底部“在线办理”进入园区人才薪酬补贴申领系统，在列表中找到对应的申请单并点击“打印收据”。
[image: C:\Users\user\AppData\Local\Temp\WeChat Files\e628a9ea867418fd37c87e34dcf5b70.png]
若需调整银行账户和联系人信息，您可以点击“调整银行账户”、“调整联系人”对收据信息进行调整。
[image: C:\Users\user\AppData\Local\Temp\1563961304(1).jpg]
点击“调整银行账号”，进行选择或者维护，如下图所示：
[image: ]
点击“调整联系人”，进行选择或者维护，如下图所示：
[image: ]
[image: C:\Users\user\AppData\Local\Temp\1563961467.jpg]
调整完毕后，选择“打印收据‘’后点击“下载PDF打印”，收据打印完成后请在“收款单位（盖章）”处加盖财务章或者企业公章。 
[image: ]
打印收据并加盖财务章或公章后，请再次登录系统中点击“上传收据”，并根据系统操作步骤指引上传并提交。
[image: ]
使用手机扫描二维码：
[image: 1上传收据-电脑]
手机端收据拍照页面：
[image: 1581909260(1)]
请确保将拍照框与收据虚线裁剪框对齐。
[image: ]
收据拍照完成后，请再次核对收据信息是否正确，且是否有加盖财务章或公章。信息核对无误后，确认提交即可。
[image: ] [image: ]
如需查看或下载已上传收据，请在电脑端查看。
[image: ]
3、 系统技术支持
开发单位：苏州德融嘉信信用管理技术股份有限公司
热线电话：400-8696-086
QQ：2967266691
邮箱：techsoft@sipac.gov.cn
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