申报材料目录及说明

1、（加盖公章）外资研发中心申请书（内容包括：研发中心基本情况介绍、研发活动/项目情况、对照符合申报条件的说明和相关佐证材料、附上研发中心外部建筑、研发人员办公环境和进口设备器材的照片）

2、（盖章）附件1《外资研发中心申报进口税收政策审核表》和研发中心成立的佐证材料（比如公司发文通知、授牌、相关报道）
3、（盖章）营业执照复印件（外资研发中心为独立法人的，提交企业营业执照复印件；外资研发中心为非独立法人的，提交其所在企业的营业执照复印件）
4、上年度审计报告复印件、上年度研发中心财务报表复印件（注册会计师盖章）
5、（盖章）研发费用总投入明细（列明总投入额，并分类列出现金投入额、实物资产投入额、其他投入额），保证列出的总额要超过800万美元
6、（盖章）附件2《外资研发中心采购设备清单》（里面的合同号要尽量填写，后面尽量附上发票图片作为佐证）

7、（盖章）附件3《专职研究与试验发展人员名册》（身份证号可以隐藏部分数字，但手机号必须展示出来，调研抽查用）
8、盖章版当年外商投资企业年度信息报告书（用商务系统导出的年报）

9.盖章版企业信用报告（用于证明近三年无严重失信行为）
初审重点关注问题

1、极少数企业申报材料中未作“目录”，且各部分内容间未予以明显区分。

2、材料中部分重点关键内容（如：购买研发设备的品名）未将外文翻译成中文。
3、外资研发中心申请书的内容表述不够清晰。如：企业最主要的研发项目，研发成果，研发应用等重要内容缺失。
4、研发总投入数据缺少材料支撑。如：审计报告中的研发费用应能够支撑申报材料中所提到的研发费用。
5、研发专用设备清单中混杂企业生产用设备或混用（共

用）设备，无法做出严格区分。

6、研发中心成立缺少佐证材料。

7、申报材料内前后数据不一致或申报材料数据与其他材料数据不一致。如：附件1 《外资研发中心申报进出口税收政策审核表》上的研发总投入数据、专职研究与试验发展人员人数、采购设备总计与后面材料中的研发费用总投入明细、《专职研究与试验发展人员名册》、《采购设备清单》里的总人数不一致。

8、《专职研究与试验发展人员名册》里内容信息应填写完整、清晰。如：劳动合同期限、联系手机应完整且无隐藏加密，身份证号可部分加密。
9、研发费用明细没有列清楚相关条目。注意：列明总投入额，并分类列出现金投入额、实物资产投入额、其他投入额。注意总数要大于800万美元，且和附件1表格数据对得上。

10、采购设备明细要有合同号和发票，涉及保密合同可以不用往里面放，但发票尽量往里面放。最后要加总，有一个总数，并确保大于2000W元。

11、美元和人民币注意前后保持一致，必要时可以按照发生年度的平均汇率进行转换。

