
服务外包合同备案

企业端操作指南

一、登录

请进入苏州工业园区企业发展服务中心网站

http://sme.sipac.gov.cn/

点击“登录”，选择“企业用户”：

登录成功后，在我的服务中，选择科技枢纽平台。

http://sme.sipac.gov.cn/


选择“服务外包合同备案”入口：

若为新用户，请在首页点击“注册”，走新用户注册流程。

选择企业用户注册，点击立即注册。



点击确定注册，到下一步。

该页面搜索只能搜索到区内企业，若您查不到自己的企业或是区外企

业，请点击“联系我们”。



如果是区外企业，请按提示内容下载企业信息注册模版，表格完成后

与企业营业执照扫描件发送至指定邮箱。

二、备案流程

服务外包合同备案属于常年备案类业务，具体流程为：

填报合同信息->审批->审批通过->结束



三、操作说明

3.1 备案新合同

进入服务外包合同备案页面，填写合同信息，检查无误后，点击

提交，如需暂存，可点击“暂存”:

保存后进入已备案信息列表，可以查看已报送的全部申请单及详情:



3.2 已申报记录查询

进入服务外包业务备案首页，点击“查询已申报的记录”：

如果审批退回，点击编辑重新填写后再提交审核：



三、系统技术支持

开发单位：苏州德融嘉信信用管理技术股份有限公司

热线电话：400-8696-086

微信号：s18913131676，或者扫描下方二维码

QQ：2967266691

邮箱：service@dejax.cn
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