附件2
苏州市跨国公司地区总部和功能性机构申报指南
一、申报条件
（一）苏州市跨国公司地区总部
注册地在境外的跨国公司在苏州设立的，以投资或授权管理形式履行跨省以上区域范围投资、管理和服务职能的总部类型的外商投资企业。同时需满足以下条件：
1．申报企业具有独立法人资格，注册地及主要工作场所在苏州境内，在苏州持续经营1年以上，境外母公司直接或间接持股超过50%，实际缴付的注册资本不低于200万美元。
2．母公司资产总额不低于2亿美元。
3．申报企业管理或被授权管理的境内外独立法人企业不少于2家（其中至少有1家注册地在江苏省以外地区）；或申报企业管理或被授权管理的境内外独立法人企业及分支机构不少于5家（其中至少有1家注册地在江苏省以外地区）。管理或被授权管理的所有独立法人企业均正常纳税，所有分支机构均有持续业务贡献。
4．申报企业1年以内无严重失信行为，未被列入严重失信主体名单。
（二）苏州市跨国公司功能性机构
跨国公司功能性机构，是指注册地在境外的跨国公司在苏州设立的，履行跨省以上区域范围的研发、资金管理、营销、结算、支持服务等营运职能的外商投资企业。同时需满足以下条件：
1．申报企业为独立或非独立法人，注册地及主要工作场所在苏州境内，在苏州持续经营1年以上。独立法人申报企业境外母公司直接或间接持股需超过50%，实际缴付的注册资本不低于100万美元；非独立法人申报企业财务需独立核算且申报企业母公司近3年累计支付的运营资金不低于100万美元。
2．母公司资产总额不低于1亿美元。
3．申报企业管理或被授权管理及服务的境内外独立法人企业及分支机构数不少于2家（其中至少有1家注册地在江苏省以外地区），被管理或服务的所有独立法人企业均正常纳税，所有分支机构均有持续业务贡献。
4．申报企业1年以内无严重失信行为，未被列入严重失信主体名单。
（三）已认定的省级外资总部机构。已经获得江苏省商务厅认定为省级跨国公司地区总部和功能性机构的企业。
（四）“一事一议”认定的外资总部机构。属于国际经济组织（机构）代表机构、新型贸易（或其他业务领域）功能性机构等特定（殊）的总部类型、新兴（型）业态，或者对苏州市产业发展具有较大带动作用、对本地经济增长贡献较大的，虽未达到上述苏州市外资总部机构认定标准，但本地政府（管委会）经研究认为应按市级外资总部机构政策予以扶持的企业。
二、申报流程
各市、区商务局对企业申报材料进行初审，经本地区政府（管委会）书面同意后专文转报苏州市商务局（其中“一事一议”认定申报须向地方总部办征询意见），市商务局受理材料后聘请相关第三方专业机构审核（其中“一事一议”企业还将报市总部办评议）并公示后，报市政府审批认定。
三、材料清单
（一）苏州市外资地区总部和功能性机构、“一事一议”认定外资总部机构
1．申报信用承诺书。
2．申报企业经营情况信息表。
3．申报企业申请书。
内容阐述清楚申报企业基本情况，申报企业母公司基本情况，申报企业母公司在华投资管理架构图（含投资关系和股权比例，申报企业与母公司之间的股权关系有多个层级的，需提供每个层级之间的股权证明材料），申报企业符合申报条件的说明（对照地区总部功能性机构认定条件，结合企业情况作出符合认定条件的说明），申请书加盖申报企业公章。
申报“一事一议”认定的企业，需在申请书中对其特定（殊）的总部类型、新兴（型）业态，或者对苏州市产业发展具有较大带动作用、对本地经济增长贡献等情况，以专章作出具体介绍和说明。
4．申报企业的外商投资企业批准证书或设立、变更备案回执，营业执照复印件，最后一期出资证明的复印件；申报企业为非独立法人的，需提供所属总公司的外商投资企业批准证书或设立、变更备案回执，营业执照复印件，最后一期出资证明的复印件。
5．申报企业最近一年外商投资企业年度信息报告书；申报企业为非独立法人的，需提供最近一年所属总公司外商投资企业年度信息报告书。
6．申报企业最近一年审计报告复印件（含审计报告附注）；申报企业为非独立法人的，需提供所属总公司最近一年审计报告复印件（含审计报告附注），以及可以充分反映申报企业运营状况的其他佐证材料。
7．申报企业母公司最近一年经审计的资产负债表的复印件。（需提供审计报告中相关内容的复印件）
8．申报企业管理或服务的境内外独立法人企业的外商投资企业批准证书或设立、变更备案回执，营业执照或其他注册登记文件的复印件；申报企业管理或服务的境内分支机构营业执照复印件以及分支机构正常运营的佐证材料（纳税证明或人员社保记录或经营合同或制作业生产场地证明、或开票记录等）。
9．申报企业母公司出具的关于申报企业管理服务职能的授权书，加盖申报企业母公司公章。
10．申报企业与授权被管理或服务企业之间管理关系的说明； 申报企业与授权被管理企业的管理关系往来凭证。
11．申报企业近 1 年信用处罚情况。（列明何时受何处罚， 加盖企业公章）
（二）已认定的省级跨国公司地区总部和功能性机构
1．申报信用承诺书。
2．申报企业经营情况信息表。
3．申报企业申请书。
内容阐述清楚申报企业基本情况，申报企业母公司基本情况，申报企业母公司在华投资管理架构图（含投资关系和股权比例，申报企业与母公司之间的股权关系有多个层级的，需提供每个层级之间的股权证明材料），申报企业符合申报条件的说明（对照地区总部功能性机构认定条件，结合企业情况作出符合认定条件的说明），申请书加盖申报企业公章。
4．省商务厅关于认定该企业为省级跨国公司地区总部和功能性机构的认定批复。
